WYDZIALOWY ZESPOL DS. OCENY JAKOSCI KSZTALCENIA
WYDZIAL KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ | MEDIOW UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

ZASADY PRZEPROWADZANIA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

NA WYDZIALE KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ | MEDIOW
UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

1. Celi przedmiot procedury

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych majg na celu:

a) sprawdzenie i ocene procesu dydaktycznego pod wzgledem jakosSci oraz realizacji zamierzonych
efektow uczenia sie okreslonych w programie ksztatcenia na danym kierunku studiéw,

b) dazenie do poprawy jakosci procesu dydaktycznego przez eliminacje nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas hospitowanych zajeé dydaktycznych,

c) zmotywowanie pracownikéw do podnoszenia kompetencji w zakresie dydaktyki akademickiej,

d) podniesienie znaczenia dydaktyki jako waznego obszaru pracy akademickiej.

2. Hospitacje na Wydziale Komunikacji Spotecznej i Mediow UWr przeprowadza sie na studiach | i Il stop-
nia, studiach doktoranckich (lll stopnia) oraz na studiach podyplomowych. Przedmiotem hospitacji sg
wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale Filologicznym. Niniejsza procedura
odnosi sie do hospitacji zaje¢ na studiach | i Il stopnia oraz studiach podyplomowych.

3. Wyniki hospitacji przeprowadzonych na studiach | i Il stopnia wykorzystywane sag w okresowej ocenie
pracy nauczyciela akademickiego.

2. Zakres obowigzywania procedury

1. Procedura hospitacji dotyczy zaje¢ prowadzonych przez:
a) doktorantow,
b) pracownikéw niesamodzielnych,
c) pracownikéw samodzielnych,

d) pracownikéw zewnetrznych (spoza Uniwersytetu Wroctawskiego zatrudnionych na podstawie
umowy-zlecenia lub umowy o dzieto).

3. Odpowiedzialnos¢

1. Prodziekan ds. jako$ci ksztatcenia

a) zatwierdzanie semestralnych harmonogramoéw hospitacji zaje¢ obowigzujacych w
instytutach,

b) kontrola realizacji harmonograméw hospitacji zaje¢ obowigzujgcych w instytutach (egzekwo-
wanie semestralnych sprawozdan z hospitacji przeprowadzonych w instytutach),

c) podejmowanie decyzji w sprawach hospitacji interwencyjnych (zarzadzanie hospitac;ji
interwencyjnych) oraz w sprawach nieuregulowanych.
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2. Wydziatowy Zespédt ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia

a) opracowywanie wynikéw przeprowadzonych hospitacji w danym roku na podstawie sprawoz-
dan sporzadzonych przez instytutowe zespoty hospitacyjne,

b) przekazywanie prodziekanowi ds. jakosci ksztatcenia zbiorczego rocznego sprawozdania z prze-

biegu hospitacji na Wydziale Komunikacji Spotecznej i Mediéw wraz ze wskazaniem wnioskéw i
dziatan naprawczych.

3. Rada Instytutu

a) powotywanie na studiach | i Il stopnia Instytutowego Zespotu Hospitacyjnego w drodze gtoso-
wania na wniosek dyrektora ds. dydaktycznych.

Instytutowy Zespot Hospitacyjny powotywany jest na okres kadencji. W sktad trzyosobowego In-
stytutowego Zespotu Hospitacyjnego wchodzi dyrektor ds. dydaktycznych, pracownik samo-
dzielny [cztonek Rady Instytutu] oraz przedstawiciel nauczycieli akademickich niebedacych pra-
cownikami samodzielnymi. Kandydatura przedstawiciela nauczycieli akademickich niebedacych

pracownikami samodzielnymi wytaniania jest w drodze gtosowania podczas zebrania dydaktycz-
nego pracownikow Instytutu.

4. Instytutowy Zesp6t Hospitacyjny
a) opracowanie semestralnego harmonogramu hospitacji zajec,

b) prowadzenie rejestru hospitacji zaje¢,nadzorowanie poprawnosci dziatann podejmowanych w
ramach procedury hospitacyjnej,

c) opracowywanie wynikéw hospitacji przeprowadzonych w danym roku,

d) przekazywanie prodziekanowi ds. jakosci ksztatcenia oraz Wydziatowemu Zespotowi ds. Oce-
ny Jakosci Ksztatcenia rocznego harmonogramu i sprawozdania z przebiegu hospitacji wraz ze
wskazaniem wnioskoéw i dziatan naprawczych,

f) przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw dotyczacych hospitacji interwencyjnych oraz
przekazywanie ich do prodziekana ds. jakosci ksztatcenia.

5. Hospitowany
a) zapoznanie sie z wynikami hospitaciji,

b) wdrazanie dziatan naprawczych.

6. Hospitujacy
a) przeprowadzenie hospitacji,
b) wypetnienie arkusza hospitacji zajeé,
c) omoéwienie z prowadzgcym zajecia wynikéw hospitaciji,

d) przekazanie dyrektorowi ds. dydaktycznych arkusza hospitacji zajec.
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4. Osoby uprawnione do przeprowadzania hospitacji

1. Hospitacje przeprowadza jeden hospitujacy. Wizytacja zaje¢ moze zostaé przeprowadzona przez dwie
osoby na wniosek hospitowanego lub hospitujgcego.

2. Osobami uprawnionymi do przeprowadzania hospitacji sa: dyrektor ds. dydaktycznych, kierownicy za-
ktaddéw/pracowni, a takze wskazani przez nich samodzielni i niesamodzielni pracownicy z co najmniej dzie-
siecioletnim stazem pra oraz — w przypadku studiéw podyplomowych — kierownik studiéw podyplomo-
wych. W uzasadnionych przypadkach Instytutowy Zesp6t Hospitacyjny/ kierownik studiéw podyplomowych
moze powierzy¢ przeprowadzenie hospitacji koordynatorowi przedmiotu/modutu/specjalizacji lub innemu
specjaliscie w zakresie dziedziny hospitowanych zaje¢.

3. W przypadku doktorantéw hospitacje zaje¢ moze przeprowadzi¢ opiekun naukowy/promotor (promo-
tor pomocniczy) doktoranta lub inna osoba wskazana przez dyrektora Instytutu. Dyrektor Instytutu moze
wskazaé inng osobe do przeprowadzenia hospitacji rédwniez na wniosek Instytutowego Zespotu Hospita-
cyjnego.

5. Szczegdtowe zasady postepowania

1. Instytutowy Zespdt Hospitacyjny opracowuje semestralny harmonogram hospitacji. Harmonogramy
hospitacji zaje¢ przedktadane sa prodziekanowi ds. jakosci ksztatcenia oraz Wydziatowemu Zespotowi ds.
Oceny Jakosci Ksztatcenia w terminie do konca pierwszego miesigca kazdego semestru.

2. Harmonogram zawiera dane dotyczace oséb hospitowanych, prowadzonych przez nie zajeé, jak réow-
niez nazwiska osdéb hospitujacych.

3. Po zakonczeniu hospitacji w danym roku Instytutowy Zesp6t Hospitacyjny/ kierownik studiéw pody-
plomowych sporzadza sprawozdanie z przebiegu hospitacji.

4. Sprawozdanie powinno zawiera¢ anonimowe dane oraz uogélnione wnioski z przeprowadzonych hospi-
tacji wraz ze wskazaniem srodkéw zaradczych, majacych na celu usuniecie ewentualnych nieprawidtowo-
sci.

5. Sprawozdanie nalezy przedtozy¢ prodziekanowi ds. jakosci ksztatcenia oraz Wydziatowemu Zespotowi
ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia do korfica pierwszego miesigca kolejnego semestru.

6. Wydziatowy Zespoét ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia opracowuje dane wynikajace ze sprawozdan z prze-
prowadzonych hospitacji na studiach | i Il stopnia oraz na studiach podyplomowych, dostarczajace uogol-
nionych informacji na temat jakosci procesu dydaktycznego na Wydziale Filologicznym. Stanowia one pod-
stawe ewentualnych dziatan naprawczych w zakresie podnoszenia kompetencji prowadzacych zajecia w
zakresie dydaktyki akademickie;.

6. Czestotliwos$é hospitaciji

1. W przypadku doktorantéw wymaga sie przeprowadzenia hospitacji prowadzonych przez nich zajeé¢ w
wymiarze przynajmniej 2 godzin na kazdym roku.

2. Zajecia pracownikéw niesamodzielnych i samodzielnych podlegajg hospitacji przynajmniej raz w okre-
sie podlegajacym ocenie.

Pracownik rozpoczynajacy prace/wspoétprace z Instytutem jest hospitowany w pierwszym roku prowadze-
nia zajec.
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O czestotliwosci hospitacji zajeé¢ pracownikéw zewnetrznych (spoza Uniwersytetu Wroctawskiego) decy-
duje Instytutowy Zesp6t Hospitacyjny/ kierownik studiéw podyplomowych.

3. W przypadku uzasadnionych zastrzezen wynikajacych z ankiety studenckiej Instytutowy Zesp6t Hospita-
cyjny/ kierownik studiéw podyplomowych moze wystapi¢ do prodziekana ds. jakosci ksztatcenia o zarza-
dzenie hospitacji interwencyjne;j.

Instytutowy Zesp6t Hospitacyjny/ kierownik studiéw podyplomowych moze wystgpié do prodziekana ds.
jakosci ksztatcenia o zarzadzenie hospitacji interwencyjnej réwniez na wniosek grupy studentéw lub osoby
prowadzacej zajecia. O terminie hospitacji interwencyjnej doktorant lub pracownik prowadzacy zajecia
jest powiadamiany co najmniej dwa tygodnie wczesniej.

7. Tryb hospitacji

Wizytacja zaje¢ odbywa sie w sposdb zapowiedziany w terminie wskazanym przez hospitujacego w seme-
stralnym harmonogramie hospitacji. W przypadku, gdy hospitacja nie odbedzie we wskazanym terminie,
hospitowany ma prawo sam zaproponowac termin wizytacji.

8. Arkusz hospitaciji zaje¢

1. Hospitujacy postuguje sie arkuszem hospitacji zajeé, ktéry jednoczesnie stanowi jeden z elementéw
branych pod uwage przy okresowej ocenie pracownika.

2. W ciagu 14 dni od dnia wizytacji hospitujacy jest zobowigzany oméwi¢ z hospitowanym ocene zaje¢ dy-
daktycznych (arkusz hospitacji zaje¢) oraz przekaza¢ mu stosowne zalecenia.

Hospitowany ma prawo odwotacé sie od oceny hospitacyjnej do prodziekana ds. dydaktycznych w terminie
14 dni od rozmowy z hospitujgcym.

3. Arkusz hospitacji zaje¢ jest poufny.

4. Hospitujacy po zapoznaniu pracownika z oceng zaje¢ dydaktycznych ma obowigzek dostarczy¢ arkusz
hospitacji zaje¢ do dyrektora ds. dydaktycznych, ktéry jest odpowiedzialny za jej archiwizacje. Kopie arku-
szy hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktorantéw w ramach praktyki zawodowej przekazywane sg do
Dziekanatu Studiéw Doktoranckich po zakonczeniu zaje¢ w semestrze letnim - do 15 lipca.

5. Arkusz hospitacji z wizytacji zaje¢ na studiach podyplomowych nalezy ztozy¢ u kierownika studiow po-
dyplomowych, ktéry jest odpowiedzialny za jej archiwizacje.

6. Dostep do arkusza hospitacji zaje¢ dokumentujgcego wizytacje na studiach | i Il stopnia ma bez-
posredni przetozony/promotor hospitowanego, dyrektor ds. dydaktycznych, prodziekan ds. jakosci ksztat-
cenia oraz hospitowany.

7. Dostep do arkusza hospitacji zaje¢ dokumentujgcego wizytacje na studiach podyplomowych ma kie-
rownik studiéow podyplomowych, prodziekan ds. jakosci ksztatcenia oraz hospitowany.



