Zarzadzenie nr 7/2025

Dziekana Wydzialu Komunikacji Spotecznej i Mediow Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 21 lutego 2025 r.

w sprawie zasad skiladania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie Regulaminu Studiéw UWr (Uchwata nr 68/2024 Senatu Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 24 kwietnia 2024 r.), Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania
prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do
Repozytorium pisemnych prac dyplomowych oraz Uchwaty Nr 19/2024 Rady Wydziatu
Komunikacji Spotecznej i Medidw Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24 wrzesnia 2024 .
w sprawie szczegotowych warunkdéw ukonczenia studidow I i II stopnia oraz prac i
egzaminéw dyplomowych na Wydziale Komunikacji Spotecznej i Medidéw Uniwersytetu
Wroctawskiego (tekst ujednolicony) wprowadza sie szczegdtowe zasady oraz terminy
sktadania i archiwizacji prac dyplomowych w Archiwum Prac Dyplomowych (APD), dalej
zwane procedurg APD lub systemem APD:

§1

1. Procedure dyplomowania rozpoczyna promotor, ktéry co najmniej 30 dni
przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego, przekazuje do
dziekanatu informacje o planowanym egzaminie na pisSmie (wzor pisma
znajduje sie w systemie APD). Podpisany dokument nalezy przekaza¢ do
dziekanatu w formie papierowej lub jego skanu za posrednictwem stuzbowej
poczty elektronicznej.

§2

1. Pracownik dziekanatu wprowadza zgtoszenie o planowanym egzaminie
dyplomowym do systemu APD w ciggu kolejnych 3 dni roboczych, od jego
przekazania przez promotora.

2. Student w terminie 3 dni roboczych od wprowadzenia przez pracownika
dziekanatu danych do systemu APD zobowigzany jest uzupetni¢ wymagane
informacje o pracy oraz wgra¢ plik z pracq dyplomowg i ewentualnymi
zatgcznikami do pracy lub egzaminu dyplomowego.

3. Promotor w cigqgu kolejnych 3 dni roboczych zobowigzany jest do
przestania pliku z pracg dyplomowg, zamieszczong przez studenta w
systemie APD, do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) a nastepnie
oceny raportu podobienstwa w oparciu o wygenerowany z JSA dokument.



4. W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w
pracy dyplomowej, tj. kiedy wynik wiodacy w raporcie JSA przekroczy
warto$¢ 30%, promotor pracy ma obowigzek powiadomienia o tym fakcie
dziekana.

4a. Promotor przedktada na piSmie dziekanowi ocene raportu podobienstwa
wraz z wyjasnieniem i uzasadnieniem decyzji o dopuszczeniu, badz
niedopuszczeniu pracy do kolejnego etapu procedury dyplomowania.

4b. Ostateczng decyzje o dopuszczeniu, badz niedopuszczeniu pracy do
kolejnego etapu procedury dyplomowania podejmuje dziekan.

5. Jesli nie wystepuja przestanki wskazujgce na napisanie pracy z
naruszeniem praw autorskich, promotor zatwierdza prace w systemie APD i
sktada elektroniczne os$wiadczenie o dopuszczeniu pracy dyplomowej do
obrony.

6. Na wniosek promotora, recenzenta lub studenta mozliwe jest dokonanie
korekty danych wprowadzonych do systemu APD przez pracownika
dziekanatu.

7. Najpozniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem egzaminu
recenzent i promotor umieszczajq i zatwierdzajgq recenzje w systemie APD.

7a. W przypadku prac dyplomowych napisanych w jezyku angielskim
recenzje nalezy napisa¢ w jezykach polskim i angielskim.

8. Najpdzniej na 2 dni robocze przed ustalong datg egzaminu dyplomowego
pracownik dziekanatu sprawdza poprawnos¢ i kompletnos¢ wprowadzonych
danych oraz generuje elektroniczny protokdét egzaminu dyplomowego w
systemie APD.

9. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego cztonkowie komisji
niezwtocznie zatwierdzajg w systemie APD wypetnione dane protokotu
egzaminu dyplomowego.

9a. W przypadku egzaminow dyplomowych przeprowadzanych w jezyku
angielskim protokoty sporzadza sie w jezykach polskim i angielskim.

Dziekan Wydzia%u\ komunikacji Spotecznej i Medidow
dr hab. Katarzyna Konarska, prof. UWr



