
Zarządzenie nr 7/2025 

Dziekana Wydziału Komunikacji Społecznej i Mediów Uniwersytetu 

Wrocławskiego z dnia 21 lutego 2025 r.  

w sprawie zasad składania i archiwizacji prac dyplomowych z 

wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) 

 

Na podstawie Regulaminu Studiów UWr (Uchwała nr 68/2024 Senatu Uniwersytetu 

Wrocławskiego z dnia 24 kwietnia 2024 r.), Zarządzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu 

Wrocławskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania 

prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z 

wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do 

Repozytorium pisemnych prac dyplomowych oraz Uchwały Nr 19/2024 Rady Wydziału 

Komunikacji Społecznej i Mediów Uniwersytetu Wrocławskiego z dnia 24 września 2024 r. 

w sprawie szczegółowych warunków ukończenia studiów I i II stopnia oraz prac i 

egzaminów dyplomowych na Wydziale Komunikacji Społecznej i Mediów Uniwersytetu 

Wrocławskiego (tekst ujednolicony) wprowadza się szczegółowe zasady oraz terminy 

składania i archiwizacji prac dyplomowych w Archiwum Prac Dyplomowych (APD), dalej 

zwane procedurą APD lub systemem APD:  

§1 

1. Procedurę dyplomowania rozpoczyna promotor, który co najmniej 30 dni 

przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego, przekazuje do 

dziekanatu informacje o planowanym egzaminie na piśmie (wzór pisma 

znajduje się w systemie APD). Podpisany dokument należy przekazać do 

dziekanatu w formie papierowej lub jego skanu za pośrednictwem służbowej 

poczty elektronicznej.  

§2 

1. Pracownik dziekanatu wprowadza zgłoszenie o planowanym egzaminie 

dyplomowym do systemu APD w ciągu kolejnych 3 dni roboczych, od jego 

przekazania przez promotora.  

2. Student w terminie 3 dni roboczych od wprowadzenia przez pracownika 

dziekanatu danych do systemu APD zobowiązany jest uzupełnić wymagane 

informacje o pracy oraz wgrać plik z pracą dyplomową i ewentualnymi 

załącznikami do pracy lub egzaminu dyplomowego. 

3. Promotor w ciągu kolejnych 3 dni roboczych zobowiązany jest do 

przesłania pliku z pracą dyplomową, zamieszczoną przez studenta w 

systemie APD, do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) a następnie 

oceny raportu podobieństwa w oparciu o wygenerowany z JSA dokument.  



4. W przypadku wystąpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w 

pracy dyplomowej, tj. kiedy wynik wiodący w raporcie JSA przekroczy 

wartość 30%, promotor pracy ma obowiązek powiadomienia o tym fakcie 

dziekana.  

4a. Promotor przedkłada na piśmie dziekanowi ocenę raportu podobieństwa 

wraz z wyjaśnieniem i uzasadnieniem decyzji o dopuszczeniu, bądź 

niedopuszczeniu pracy do kolejnego etapu procedury dyplomowania.  

4b. Ostateczną decyzję o dopuszczeniu, bądź niedopuszczeniu pracy do 

kolejnego etapu procedury dyplomowania podejmuje dziekan. 

5. Jeśli nie występują przesłanki wskazujące na napisanie pracy z 

naruszeniem praw autorskich, promotor zatwierdza pracę w systemie APD i 

składa elektroniczne oświadczenie o dopuszczeniu pracy dyplomowej do 

obrony. 

6. Na wniosek promotora, recenzenta lub studenta możliwe jest dokonanie 

korekty danych wprowadzonych do systemu APD przez pracownika 

dziekanatu.  

7. Najpóźniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem egzaminu 

recenzent i promotor umieszczają i zatwierdzają recenzje w systemie APD.  

7a. W przypadku prac dyplomowych napisanych w języku angielskim 

recenzje należy napisać w językach polskim i angielskim. 

8. Najpóźniej na 2 dni robocze przed ustaloną datą egzaminu dyplomowego 

pracownik dziekanatu sprawdza poprawność i kompletność wprowadzonych 

danych oraz generuje elektroniczny protokół egzaminu dyplomowego w 

systemie APD. 

9. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego członkowie komisji 

niezwłocznie zatwierdzają w systemie APD wypełnione dane protokołu 

egzaminu dyplomowego.  

9a. W przypadku egzaminów dyplomowych przeprowadzanych w języku 

angielskim protokoły sporządza się w językach polskim i angielskim. 

 

 

 

  Dziekan Wydziału Komunikacji Społecznej i Mediów 
dr hab. Katarzyna Konarska, prof. UWr 


